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ВВЕДЕНИЕ
Данное учебно-методическое пособие конкретизирует существующие и устанавливает дополнительные требования кафедры финансов, кредита и налогообложения» к подготовке, написанию и проведению защиты курсовых работ бакалавров направления подготовки 080100.62 Экономика по профилю «Финансы и кредит» и «Налоги и налогообложение». 
Учебно-методическое пособие разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19.12.2013 №1367. Данное пособие основано на Положении о подготовке и защите курсовых работ (проектов) НИУ «БелГУ» от 25.06.2014г. № 537-ОД. 
В соответствии с учебным планом бакалавры по направлению подготовки 080100.62 Экономика (профиль «Финансы и кредит») выполняют курсовые работы по следующим дисциплинам кафедры по семестрам:
- 5 семестр по дисциплине «Финансы»;
- 6 семестр по дисциплинам «Деньги, кредит, банки» или «Финансовые рынки»;

- 7 семестр по дисциплинам «Стратегия финансового менеджмента» или «Корпоративные финансы»;

- 8 семестр по дисциплинам «Организация деятельности коммерческого банка» или «Оценка бизнеса и недвижимости».
В соответствии с учебным планом бакалавры по направлению подготовки 080100.62 Экономика  (профиль «Налоги и налогообложение») выполняют курсовые работы по следующим дисциплинам кафедры по семестрам:
- 6 семестр по дисциплинам «Федеральные налоги и сборы»;

- 7 семестр по дисциплинам «Налоговый учет»;

- 8 семестр по дисциплинам «Прогнозирование и планирование в налогообложении».

Подготовка курсовой работы является завершающим этапом изучения курсов дисциплин. Написание курсовой работы направлено на достижение следующих целей:
1. Учебная, которая заключается в том, что автор работы должен показать широкое и полное усвоение текущего учебного материала, глубокое знание библиографии по избранной теме;
2. Исследовательская, которая состоит в выявлении умения анализировать конкретные факты, обобщать их и делать обоснованные и правильные выводы.
Тематика курсовых работ должна отвечать учебным задачам данного предмета, соответствовать современному состоянию науки.

Выполнение работы должно показать готовность бакалавра квалифицированно решать теоретические и практические задачи, делать аргументированные выводы и обоснованные предложения по рассматриваемым направлениям исследований.
Руководство курсовыми работами поручается наиболее квалифицированным преподавателям кафедры финансов, кредита и налогообложения, обладающим методическим опытом и научной квалификацией. Научный руководитель разъясняет студенту цель и задачи работы над избранной темой, утверждает ее план, намеченный студентом самостоятельно, консультирует студента по вопросам подбора литературы, изучения и систематизации материалов к теме.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подготовка и защита курсовой работы является логическим завершающим этапом изучения дисциплин кафедры финансов, кредита и налогообложения. При написании курсовой работы основным требованием является самостоятельность выполнения теоретической и прикладной (расчётной) частей работы.
Выполнение курсовой работы складывается из нескольких этапов: библиографирование и изучение литературы по избранной теме, составление плана работы, накопление и обработка практического материала, написание и оформление работы, защита курсовой работы.

Рекомендуемый совокупный объем курсовой работы (без приложений) – 30-40 страниц машинописного текста. Курсовая работа должна быть выполнена в соответствии с требованиями ГОСТа на ПЭВМ с использованием текстового редактора не старше Microsoft Word 97 - 2003 (Microsoft Word 2003) для Windows. Иллюстративный материал (графики, диаграммы, рисунки) выполняются в Excel, соответствующих графических пакетах (AutoCAD. Компас-График и др.) с последующей вставкой в документ Word. 
Курсовая работа должна быть выполнена с помощью компьютера и распечатана на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297мм) через полтора межстрочных интервала. Шрифт при работе в Microsoft Word – Times New Roman 14 пунктов. Размер полей составляет: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Абзац начинается с красной строки, отступ – 1,25 мм.
Оформление курсовой работы должно осуществляться в соответствии с принятыми на кафедре правилами оформления работ студентов и данным учебно-методическим пособием.

Задачи выполнения курсовой работы:
1. Установление степени подготовленности студента к самостоятельной работе.

2. Систематизация, расширение и закрепление теоретических знаний в области финансовой сферы, полученных в период обучения, и практических навыков, приобретенных при прохождении производственных практик.

3. Развитие навыков самостоятельного исследования и решения комплекса научно-практических задач по изучаемой дисциплине с применением экономико-математических методов и современных информационных технологий.

4. Развитие навыков самостоятельной аналитической и исследовательской работы в сфере финансов, денежного обращения,  кредита и налогообложения.

5. Развитие навыков творческого изучения и решения актуальных проблем в сфере управления финансами.

6. Приобретения опыта обработки, систематизации и анализа финансовой и экономической информации.

7. Приобретение опыта представления и публичной защиты результатов своей деятельности.

Требования к курсовой работе:
1. Соответствие названия работы и её содержания, четкая целевая направленность.
2. Логическая последовательность изложения материала, базирующаяся на прочных теоретических знаниях по избранной теме.
3. Необходимая глубина исследования и убедительность аргументации.
4. Конкретность представления практических результатов работы. 
5. Квалифицированный анализ динамики финансовых показателей для обоснования результатов работы.
6. Корректное изложение материала и грамотное оформление работы.
Законченная, оформленная курсовая работа подлежит сдаче на отзыв, который заполняется преподавателем ведущим дисциплину или назначенным для проверки работ заведующим кафедрой (Приложение 4).
Отзыв на курсовую работу составляется на основе бально-рейтинговой оценки, разработанной и утвержденной учебно-методическим семинаром кафедры финансов, кредита и налогообложения. При выставлении оценки преподаватель кафедры руководствуется следующим алгоритмом. Полное соответствие части работы требованиям методических рекомендаций – максимальный балл (например, оформление списка литературы – 8 баллов). Полное несоответствие – минимальный балл (0 баллов). При частичном соответствии части работы установленным требованиям преподаватель выставляет количество баллов соответствующее правильно выполненной части работы. При выставлении оценки научным руководителем согласно набранным баллам используется следующая шкала:

	Количество набранных баллов
	Оценка

	0-49 баллов
	«Неудовлетворительно»

	50-69 баллов
	«Удовлетворительно»

	70-89 баллов
	«Хорошо»

	90-100 баллов
	«Отлично»


Следует учитывать, что оценка по курсовой работе складывается из предварительной – при допуске работы к защите и окончательной – по итогам защиты работы. Завершающим этапом считается выставление итоговой оценки по результатам защиты курсовой работы и оценки преподавателем устного изложения результатов, полученных студентом. 
Наличие ошибок принципиального характера (несоответствие содержания работы заявленной теме, несоответствие содержащейся в работе информации действительности, плагиат) влечёт за собой недопуск работы к защите с выставлением оценки «2» («неудовлетворительно»).

Законченная курсовая работа за неделю до защиты представляется студентом руководителю, который решает вопрос о допуске студента к защите курсовой работы (на титульном листе курсовой работы руководителем указывается «Допущена к защите»), указывается дата и подпись руководителя.

2. ВЫБОР И УТВЕРЖДЕНИЕ ТЕМЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Выбор темы курсовой работы является весьма важным этапом и во многом определяет успех ее написания и защиты. Правильный выбор темы создает необходимые предпосылки для заинтересованности в работе выпускника, его удовлетворенности ходом работы и полученными результатами, оказывает влияние на повышение уровня профессиональной подготовки студента.

Тему работы студент выбирает самостоятельно, используя рекомендуемую кафедрой тематику, и согласует ее с научным руководителем. Тематика курсовых работ разрабатывается преподавателем, ведущим соответствующую дисциплину, утверждается научно-методическим семинаром кафедры и ежегодно дополняется и корректируется. 
Студент может по согласованию с руководителем предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее исследования, которая базируется на практических потребностях конкретного объекта исследования (организации), на актуальном информационном или теоретическом материале, а также подготовить научно-теоретическую разработку по дополнительной тематике.

При выборе темы студент может использовать ранее выполненные им работы (научно-исследовательские, курсовые и др.), развивая  и дополняя их, исходя из требований к курсовым работам. 

При этом выбранная тема должна быть актуальной и обеспечиваться возможностью получения конкретных статистических данных, наличием специальной научной литературы, иметь научную и практическую значимость.
Не допускается выбор одинаковой темы двумя и более студентами. Это возможно лишь в том случае, если курсовые работы выполняются на материалах разных предприятий (организаций). Для выбора темы курсовой работы устанавливается срок согласно графику учебного процесса.
Подбирать литературу по курсовой работе следует сразу же после выбора темы. Делать это надо самостоятельно. Студенту необходимо показать свое умение пользоваться каталогами и библиографическими справочниками. Не следует при этом забывать и о планах семинарских занятий, в которых указана основная литература по соответствующим разделам курса.

Подбирая литературу в библиотеке, рекомендуется обращаться к библиотекарю. Работая с предметно-тематическим каталогом, надо просмотреть не только разделы, строго совпадающие с темой курсовой работы, но и темы, близкие к избранным. При этом следует подбирать литературу, освещающую как теоретическую сторону проблемы, так и действующую практику.

Самостоятельная работа при подборе литературы не исключает, а наоборот, предполагает систематические консультации с руководителем.

С ним должен быть обязательно согласован список подобранной литературы. У руководителя работы следует также проконсультироваться о том, какие новейшие изменения и дополнения необходимо учесть при проработке подобранной литературы. По мере ознакомления с источниками они включаются в список литературы. 

Предварительное ознакомление с отобранной литературой необходимо для того, чтобы выяснить, насколько содержание той или иной книги или журнальной статьи соответствует избранной теме. Кроме того, без такого ознакомления нельзя получить полного представления о круге вопросов, охватываемых темой, и составить первоначальный вариант плана курсовой работы.


Предлагаемая тематика курсовых работ разрабатывается исходя из основных дисциплин кафедры:
3. СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Материалы курсовой работы должны излагаться четко, ясно, последовательно, соблюдая логичность перехода от одного пункта к другому. В тексте работы необходимо выделять законченную мысль в самостоятельный абзац, применяя для этого «красную строку».

В курсовой работе изложение материала ведется от третьего лица. Не употребляется форма первого и второго лица местоимений единственного числа.

Рекомендуемыми структурными элементами курсовой работы в общем случае являются (в порядке их расположения при переплете работы):

1. Титульный лист

2. Содержание (в том случае, если текст работы делится на пункты).
3. Введение.
4. Основная часть (текст пунктов).
5. Заключение.
6. Список литературы.
7. Приложения (при необходимости).
До начала подготовки курсовой работы студент пишет заявление и подписывает его у научного руководителя (Приложение 1).

Титульный лист курсовой работы является первой страницей, имеет единую форму и реквизиты для всех курсовых работ. Он оформляется по установленному образцу (Приложение 2).

Содержание включает в себя наименование всех пунктов, имеющих наименования, с указанием страниц, на которых размещается их начало (Приложение 3). При составлении плана работы необходимо основываться на целесообразности выделения отдельных пунктов работы. Каждый пункт должен раскрывать отдельный аспект выбранной темы курсовой работы. В общем случае в курсовой работе выделяется от 3 до 5 пунктов. 
Следует ориентироваться на минимальный необходимый объём отдельных частей работы. Объём каждого пункта должен быть примерно  5-8 страниц печатного текста и зависит от количества определенных с научным руководителем пунктов. Не должно быть диспропорции между объемами пунктов работы. Во всей курсовой работе должно быть достигнуто единообразие терминов, обозначений и условных сокращений. Названия пунктов должны быть краткими, состоящими из ключевых слов, несущих необходимую смысловую нагрузку.
Введение курсовой работы должно содержать:

· актуальность темы работы;
· степень научной разработанности;
· цель и задачи;
· объект и предмет курсовой работы;
· теоретическую, методологическую и информационную базы;
· краткое представление структуры курсовой работы.
Объект – то, что исследуется, то есть процесс или явление, породившие проблемную ситуацию. Предмет определяется самим исследователем. Это то, что в границах объекта получает научное объяснение, или тот угол зрения («срез»), под которым изучается объект.
Формулировка предмета курсовой работы наиболее полно соотносится с формулировкой темы курсовой работы, а иногда они могут практически совпадать друг с другом.
Проект введения пишется до начала работы над пунктами курсовой работы. Введение должно давать достаточно полное представление об изучаемых вопросах и проблемах темы курсовой работы. Во введении  обосновывается выбор темы: должно быть четко сформулировано - в чем состоит ее актуальность, определена степень разработанности, теоретическая, методологическая и информационная базы. Затем, формулируются цель и задачи курсовой работы, объект и предмет исследования, дается раздельный перечень  отечественных и  зарубежных авторов, чьи труды использованы в курсовой работе в качестве теоретической и методологической базы исследования. Фамилии отечественных и зарубежных авторов, приводимые во введении, должны подкрепляться наличием трудов этих ученых в списке литературы. Далее указывается, что послужило информационной базой при разработке курсовой работы, данные финансовой и другой отчетности исследуемой организации за конкретный отчетный период, статистические и иные данные об источниках фактического материала, который использован в работе, а также о законодательных и производных нормативных актах, которые послужили юридически-правовой основой курсовой работы.
Во введении студент только определяет цель и задачи исследования, а не дает оценку самому себе о достижении цели исследования и выполнении поставленных задач.

Рекомендуемый объем введения – 2 страницы машинописного текста.

Первые один или два пункта, как правило, носят общетеоретический характер, в частности, экономическая природа, сущность, формы проявления, классификации, исторический аспект, правовой аспект, дискуссионные вопросы. В них производится обзор работ отечественных и зарубежных авторов, связанных с изучением теории и практики, анализируемых в курсовой работе проблем и возможных направлений их решения, дается их оценка, обосновываются собственные позиции студента. 

Для написания  теоретической части студент должен глубоко изучить все положения, раскрывающие теорию вопроса: сущность, классификацию, роль, содержание, задачи, принципы, методы и методики исследования, способы обработки информации, наличие корреляционных связей.


Не должно быть диспропорции между объемами пунктов работы. Во всей курсовой работе должно быть достигнуто единообразие терминов, обозначений и условных сокращений.

Последующие пункты курсовой работы имеют сугубо практический характер (аналитический). В них проводится необходимый анализ практического положения изучаемой проблемы с использованием современных методов, включая экономико-математические и информационные технологии. На основе изучения данных различной отчетности анализируемой организации  с использованием различных методологических приемов и подходов проводится анализ объекта и предмета исследования, а также оценка полученных результатов. Дается организационно-экономическая характеристика организации, структурного подразделения, элемента финансовой (бюджетной) системы или части финансового рынка, на материалах которых выполняется курсовая работа.  Анализ должен проводиться за период не менее 3-х лет. Такой ретроспективный анализ позволяет: изучить динамику исследуемых процессов; выявить тенденции и закономерности развития; дать им объективную оценку; выявить причины сложившегося положения; определить пути устранения недостатков. Практическая часть работы должна содержать самостоятельно проведенные студентом расчеты, составленный иллюстративный материал: рисунки (графики, диаграммы, схемы), таблицы. Весь иллюстративный материал должен быть проанализирован и использован для подтверждения выводов по исследуемой проблеме.

Таким образом, необходимо провести анализ исследуемой в работе проблемы по направлениям, выбранным автором и в полном соответствии с утвержденным научным руководителем планом. Каждый параграф должен заканчиваться выводами по результатам проведенного анализа. При этом в выводах обязательно должны найти отражение нарушения, недостатки, вскрытые в ходе анализа.

Данную часть работы целесообразно иллюстрировать таблицами, схемами, диаграммами и т.п. Таблицы и рисунки опосредуются выводами, типа: «Из таблицы  2 видно, что …». При анализе студент не ограничивается констатацией фактов, а выявляет тенденции развития объекта, вскрывает недостатки и анализирует причины, их обусловившие, намечает пути их возможного устранения. От полноты и качества выполнения анализа непосредственно зависит обоснованность сделанных студентом выводов и предложений. Основное требование – самостоятельность приведённых расчётов и выводов. 
Заключительными пунктами курсовой работы являются предложения по проблемам совершенствования работы исследуемого объекта в конкретном направлении развития финансово-кредитной системы, банковского менеджмента или управления финансами предприятия, улучшению его характеристик, экономических показателей и т.д. На основе обработанного практического материала и вскрытых в ходе анализа недостатков предлагаются конкретные пути решения проблемы, обосновываются выводы, оригинальные предложения, эффективность предлагаемых мер и финансовые последствия их практической реализации. Основные предложения  по совершенствованию исследуемой проблемы должны иметь экономическое обоснование в виде экономических расчетов и прогнозов. Все предложения и рекомендации должны носить конкретный характер, позволяющий осуществить их практическое применение.
Каждый пункт целесообразно завершать краткими выводами, что способствует усилению логики проводимого исследования.

В заключении кратко и логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения, которые должны вытекать из содержания работы и носить обобщающий характер.  

Из текста заключения должно быть ясно, что цель и задачи курсовой работы полностью достигнуты. Последовательность изложения выводов должна соответствовать порядку представления материала в тексте работы. Заключение завершается оценкой перспектив исследуемой проблемы в целом.

Заключение обязательно должно давать неформальные ответы на следующие принципиальные вопросы по выдвигаемой на защиту работе: 

- к каким теоретическим и практически значимым выводам пришел студент в результате исследования темы;  

- какие тенденции, пропорции, соотношения, процессы, нарушения и недостатки выявлены в финансово-кредитной области в результате проведенного анализа фактического материала; 

- какие предложения и рекомендации с кратким их экономическим обоснованием разработаны в курсовой работе в ходе рассмотрения вопросов темы на примере объекта исследования. 

Заключение не должно принимать форму своеобразного реестра или библиографического описания представляемой работы – это должен  быть связный, четкий, компактный текст.

Рекомендуемый объём заключения – до 2 страниц машинописного текста.
Список литературы должен содержать не менее 25 наименований литературных и других источников и оформляется в соответствии с принятыми стандартами. В список литературы включаются актуальные материалы, изданные не раньше, чем за 5 лет до написания работы. В отдельных случаях допускается использовать материалы фундаментальных исследований, изданные за 10 – 15 лет до написания работы.
В список включаются только те источники, которые использовались при подготовке курсовой работы и на которые имеются ссылки в основной части работы. Все источники, включенные в список литературы, должны быть последовательно пронумерованы и расположены в следующем порядке:

· законодательные акты и постановления Правительства на федеральном уровне;

· региональные нормативные документы;

· научные и литературные источники в алфавитном порядке по фамилии авторов;

· интернет-ресурсы.

Пример оформления списка литературы и других источников информации представлены в Приложении 4.
Приложения к работе представляют собой вспомогательный материал, не включенный в основную часть курсовой работы (таблицы, схемы, заполненные формы отчетности, инструкции, финансовые документы или их фрагменты и т.д.). Указанный материал включается в приложения с целью сокращения объема основной части работы, страницы его не входят в подсчет общего объема работы.

Каждое из них имеет в заголовке слово «Приложение …» с соответствующим номером, расположенное в правом верхнем углу первой страницы приложения. Конкретный состав приложений, их объем, включая иллюстрационный материал, определяются автором самостоятельно, исходя из целесообразности изложения материала. Объем приложений не ограничивается.

Связь приложений с текстом осуществляется с помощью ссылок в круглых скобках, например: «….данные получены на основании баланса предприятия за 2014 год (Приложение 3).

4. ОФОРМЛЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Материалы курсовой работы должны излагаться четко, ясно, последовательно с соблюдением логичности перехода от одного пункта к другому. 
В тексте работы необходимо выделять законченную мысль в самостоятельный абзац, применяя для этого «красную строку» (отступ 1,25 мм).

Следует использовать принятую научную терминологию, избегать повторений общеизвестных положений, имеющихся в учебниках и учебных пособиях. Уточнять необходимо только понятия малоизвестные или противоречивые, делая ссылку на авторов, высказывающих разные мнения по одному и тому же вопросу.

Стиль написания курсовой работы – безличный монолог, т.е. изложение материала должно быть представлено от третьего лица без употребления форм первого и второго лица, местоимений единственного числа. Во всей работе должно быть обеспечено единообразие терминов, обозначений и условных сокращений.

Приводимые в работе сведения из литературного списка (цифровые данные, цитаты, общие выводы и положения, мнения авторов) должны иметь точные ссылки па источники информации. Ссылка указывает порядковый номер этого лите​ратурного источника по списку использованных источников, выделяемый квадратными скобками (Например, [4, стр. 15] или    [4, стр. 15-16]. Ссылки на иллюстрации, таблицы, формулы, перечисления, приложения сле​дует указывать их порядковым номером, например: «...в параграфе 2», «... на рис. 8», «... в приложении 5».

Оформление курсовых работ должно соответствовать требованиям, предъявляемым к оформлению работ. Перед сдачей на кафедру работа должна быть полностью оформлена, вложена в папку и подписана студентом на последней странице Заключения.

Курсовая работа должна быть подготовлена в соответствии со следующими техническими требованиями:

· работа должна быть выполнена машинописным способом (с помощью компьютера) на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297мм);

· четким и черным шрифтом – (Microsoft Word) Times New Roman 14;

· межстрочный интервал – 1,5; 
· размер полей следующий: левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 25 мм.
· фразы, начинающиеся с «красной строки» выделяют абзацным отступом, равным 1,25 мм (5 печатных знаков);

· номера страниц проставляют в середине верхнего поля листа арабскими цифрами при  соблюдении сквозной нумерации по всему тексту работы. Точка в номере страницы не ставится. Первой страницей является титульный лист, оформленный в соответствии с образцом, номер страницы на нем не ставится. На последующих страницах порядковый номер печатается;

· нумерация пунктов осуществляется по порядку в пределах всей работы и обозначается арабскими цифрами с точкой в конце. Введение и заключение не нумеруется. Например: «1. Направления повышения эффективности деятельности контрольных органов»;

· сокращения и условные обозначения в работе применяются только в соответствии с общепринятыми нормами.

Необходимые сноски и  подстрочные примечания помещаются в нижней части соответствующей страницы и заканчиваются до границы нижнего поля.

Каждый новый пункт и другие структурные элементы работы – введение, заключение, список литературы, приложения – начинаются с новой страницы. Расстояние между пунктом и последующим текстом должно быть равно двум межстрочным интервалам (т.е. следует пропустить две строки). 
Заголовки структурных элементов курсовой работы (пунктов, введения, заключения, списка литературы) следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая и не выделяя жирным шрифтом. Переносы слов в названиях пунктов не допускаются.

Названия пунктов должны включать от двух до четырнадцати слов (не более двух строк) и не должны быть последней строкой на странице.

Цифровой материал курсовой работы с целью обеспечения компактности, наглядности, сопоставимости следует оформлять в виде таблиц, которые дают возможность выявить и сформулировать определенные закономерности. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Как правило, после таблицы располагается обобщающий абзац типа: « Из таблицы видно, что …». 

Таблицы последовательно нумеруют арабскими цифрами в пределах всего текста выпускной квалификационной работы (например, Таблица 1 или Таблица 2). Такая нумерация характеризуется как «сквозная». Порядковый номер таблицы необходим для ее связи с текстом. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись  «Таблица …» с указанием порядкового номера таблицы без значка № перед первой цифрой и точки после номера (например, «Таблица 17»).
Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые располагают над таблицей ниже надписи «Таблица 17», печатая их с прописной буквы и по центру строки. При необходимости переноса таблицы на следующую страницу, нумерацию  граф таблицы следует повторить и над ней справа поместить надпись «Продолжение таблицы 17».
Например:

Таблица 1
Структура страховых премий за 2012-2014 гг., %

	Виды страхования
	2012 г.
	2013 г.
	2014 г. 

	1
	2
	3
	4

	Страхование жизни
	0,02
	0,01
	0,01

	Личное страхование (кроме страхования жизни)
	8,35
	12,05
	15,20

	Имущественное страхование юридических лиц
	16,66
	19,60
	11,74

	Имущественное страхование физических лиц
	29,88
	29,89
	26,56

	Страхование ответственности
	3,28
	1,89
	1,87

	Обязательное страхование (всего)
	41,82
	36,55
	44,62

	Итого:
	100,00
	100,00
	100,00


Шрифт заголовка таблицы такой же, как и в тексте – Times New Roman, кегль 14  пунктов через 1,5 интервал, информация внутри таблицы печатается шрифтом Times New Roman, кегль 12 (при необходимости - 10)  пунктов через одинарный  интервал.
На все таблицы должны быть ссылки в тексте. Не допускается помещать в текст курсовой работы без ссылки на источник те таблицы, данные которых уже были опубликованы в печати. Примечание к таблице размещается непосредственно под ней.
Пример переноса таблицы в тексте: 

Таблица 2
Итоги деятельности ТОП-20 крупнейших страховщиков в 2013 г. 

по МСФО, млн. руб.

	Компания
	Страховая премия
	Чистая прибыль (убыток) за период

	1
	2
	3

	СГ «МСК»
	17907
	-5119

	Альянс
	35592
	-3260

	Цюрих
	8732
	-2224

	Югория
	4601
	-1442

	Ингосстрах
	75871
	-724

	Уралсиб
	14955
	-482

	Ренессанс, группа
	18277
	-359

	Согласие
	42109
	-194

	Открытое страхование
	5086
	-6

	Энергогарант
	9136
	5,5

	ЖАСО
	12573
	172

	Продолжение таблицы 2

	1
	2
	3

	Альфастрахование
	53813
	391

	МАКС, группа
	15873
	433

	ВСК, группа
	37993
	642

	Кардиф
	5225
	817

	Транснефть
	9871
	1504

	Росгосстрах
	106572
	3937

	РЕСО-гарантия
	56882
	5006

	ВТБ страхование
	31975
	8102

	Согаз
	91900
	11035


При написании курсовой работы необходимо использовать иллюстрации, при этом следует руководствоваться тщательно продуманным тематическим планом, который поможет избавиться от случайных иллюстраций и позволит уделить должное внимание иллюстрациям к важнейшим положениям работы. Каждая иллюстрация должна соответствовать тексту.

Все иллюстрации (рисунки, схемы, графики, диаграммы и т.д.) обозначаются словом «Рис.…», которое располагается под ними в центре строки перед соответствующим названием (например, Рис. 1. Название рисунка). Иллюстрации могут располагаться либо непосредственно в тексте, либо в Приложениях. Пример оформления рисунков к курсовой работе:
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Рис. 1. Структура страхового портфеля компании «Росгосстрах» в 2014г., %
Нумерация рисунков, также как и таблиц, должна быть выполнена в пределах всего текста работы. Если в работе приведена одна иллюстрация, то ее не номеруют и слово “Рис.” не пишут.
При необходимости в тексте работы могут использоваться Примечания, если необходимо сделать какие-либо разъяснения, дать определения или перевод терминов, указать источник информации. Примечания могут быть внутритекстовыми (помещаются в круглых скобках) или подстрочными, оформляемыми как подстрочная сноска. Подстрочное примечание располагается внизу страницы, меньшим размером шрифта и отделяется от основного текста прямой линией. Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа и не подчеркивать. Одно примечание не нумеруют. Несколько примечаний следует нумеровать порядковой нумерацией арабскими цифрами с точкой.

Если в тексте курсовой работы используются формулы, то пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без двоеточия. 
Формулы следует выделять из текста в отдельную строку и располагать по центру строки, используя редактор формул. Выше и ниже каждой формулы должен быть оставлено не менее одной свободной строки.

Формулы в работе следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах всей работы или в пределах отдельной главы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Если в работе только одна формула, ее не нумеруют.
Размеры знаков для формулы рекомендуются следующие: прописные буквы и цифры – 7-8 мм, строчные – 4 мм, показатели степени и индексы – не менее 2 мм.
Особое внимание следует уделить составлению списка литературы, который является существенной частью курсовой работы и отражает самостоятельную творческую работу автора.

В список литературы не включаются те источники, на которые нет ссылок в основном тексте и которые фактически не были использованы при подготовке работы. Не включаются также энциклопедии, справочники, научно-популярные издания.

Список литературы строится по алфавиту фамилий авторов. Законодательные и нормативные источники размещают в начале списка; иностранные источники размещают по алфавиту после перечня всех источников написанных на русском языке /или переводных/. Система расположения нормативно-правовых актов в списке должна соответствовать системе расположения нормативно-правовых актов федерального назначения в Собрании Законодательства Российской Федерации. Прочие нормативно-правовые акты располагаются в соответствии с их иерархической принадлежностью.

Список литературы имеет общую нумерацию, т.е. каждый источник имеет свой номер, который указывается в ссылке в тексте курсовой работы.

При указании в основном тексте источника, номер и страница источника заключаются в квадратные скобки. Например: [25, стр. 55],  что означает: 25 источник, 55 страница. 
Фрагмент содержания источника или научного исследования, используемого при выполнении работы, может быть дан в виде цитаты, которая должна полностью соответствовать подлиннику. Цитата обязательно заключается в кавычки. Данные источники могут быть изложены своими словами, однако, при этом также необходимо делать ссылку.
Готовая курсовая работа, с внесенными исправлениями в соответствии с замечаниями научного руководителя, оформленная согласно изложенным требованиям и отредактированная, должна быть сдана на кафедру для проверки и допуска к защите. Рекомендованный методическим семинаром кафедры срок сдачи работы на кафедру -  не позднее, чем за 3 недели до экзаменационной сессии или не позднее, чем за 2 недели до зачётной недели. 

5. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Научный руководитель дает свое разрешение на допуск к защите в форме письменного отзыва на курсовую работу. 

В случае нарушения студентом требований научного руководителя при написании курсовой работы, а также при обнаружении заимствований из работ, защищенных ранее, курсовая работа не допускается к защите, а научный руководитель представляет аргументацию своего решения в письменном виде. 

Не допускаются к защите любые варианты курсовых работ, найденные в сети Internet по совпадающей тематике, сканированные варианты учебников и учебных пособий, а также копии ранее написанных студенческих работ.

Если работа не допущена к защите, то при представлении повторной работы следует приложить отзыв на предыдущий вариант.

Преподаватель имеет право заменить тему при повторном написании, если предыдущая работа была написана не самостоятельно.

Отзыв вкладывается в курсовую работу. В отзыве оценивается работа студента, содержится анализ основных положений курсовой работы, подходов к раскрытию темы, обоснованность выводов, даются замечания и т.п. Отзыв содержит бально-рейтинговую оценку работы и содержит ряд обязательных элементов (Приложение 5).
6. ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Защита курсовой работы проходит в соответствии с расписанием до начала экзаменационной сессии. Выполненная курсовая работа регистрируется в журнале регистрации курсовых работ, ведущемся на кафедре.
Студент представляет в день защиты оформленную курсовую работу, отзыв и электронный вариант работы на диске и/или на USB Flash Drive. 

Студент защищает курсовую работу перед научным руководителем в присутствии других студентов. Защита состоит в коротком докладе (8-10 минут) студента по выполненной работе и в ответах на вопросы.

Студент должен свободно ориентироваться в своей курсовой работе. При защите он должен уметь отразить актуальность темы, цель, задачи курсовой работы, краткое изложение сути проведенного исследования, выявленные недостатки в процессе анализа, предложения по устранению недостатков, дальнейшие возможные направления совершенствования, а также методику расчета показателей расчетной части работы.

Примерная структура доклада:

-    тема курсовой работы, ее цель;

-    актуальность темы, ее обоснование;

-    формулировка проблемы;

-    объект и предмет исследования;

-    характеристика пунктов курсовой работы: какие рассмотрены вопросы, какая организация исследована, какие методы исследования применялись, каковы результаты исследования (основные положения теоретической и практической части);

-    заключение (конкретные предложения по решению поставленных проблем, обоснование предложений, выводы по работе).

 Особое внимание в докладе необходимо уделить собственным разработкам.  В заключение доклада нужно дать собственную оценку достигнутым результатам курсовой работы и возможности их практического применения.
При подготовке к защите следует внимательно ознакомиться с отзывом. Особое внимание следует уделить отмеченным замечаниям и заранее подготовиться к ответу на них.

В процессе защиты студенту задаются вопросы, связанные с темой защищаемой работы. Ответы должны быть краткими и по существу вопроса. Общая оценка защиты учитывает ряд факторов: 

- содержание и оформление курсовой работы;

· полнота реализации цели и задач исследования;

· оценка выполнения расчетной части работы;

· доклад студента;

· использование математических методов и информационных технологий;

· содержание отзыва и предварительная оценка руководителя; 

· ответы студента на замечания, содержащиеся в отзыве и вопросы преподавателя.

Оценка «отлично» ставится, если студентом глубоко и всесторонне изучены научная и учебная литература по теме курсовой работы, в работе содержатся элементы творческого подхода, достаточно аргументировано обоснованы положения и выводы, широко показан практический аспект рассматриваемых вопросов, сформулированы конкретные рекомендации для практики. Расчетная часть выполнена без ошибок. При оформлении курсовой работы не допущено нарушений и даны обстоятельные и верные ответы на все вопросы руководителя.

Оценка «хорошо» ставится, если курсовая работа выполнена на высоком теоретическом уровне при отсутствии элементов самостоятельного творческого подхода, имеется полное и всестороннее теоретическое освещение темы при недостаточном освещении связи с практикой, допущены неточности в оформлении курсовой работы, неточности в расчетной части, а также при ответе на устные вопросы.

Оценка «удовлетворительно» ставится, если студент правильно осветил основные разделы темы, но в работе не прослеживается творческий и самостоятельный подход, нет умения логично и стройно излагать материал, имеются ошибки и неточности положений, незначительные ошибки и неточности в расчетной части работы, затруднения или ошибки в ответах на устные вопросы, нарушены требования в оформлении курсовой работы.
«Неудовлетворительно» выставляется за курсовую работу, которая не носит исследовательского характера, не имеет анализа и практического разбора предмета исследования, не отвечает требованиям, изложенным в методиче​ских указаниях кафедры. В отзыве имеются существенные критические замечания. При защите работы студент затрудняется отвечать на поставленные вопросы по ее теме, не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки.

Студент, получивший неудовлетворительную оценку по курсовой работе, обязан в установленные деканатом сроки сдачи задолженностей предоставить новый вариант курсовой работы, по согласованию с научным руководителем студент может выбрать новую тему курсовой работы. При этом устанавливается новый срок для ее выполнения и защиты.

Оценка по курсовой работе ставится в ведомость и зачетную книжку студента, в дальнейшем она будет выставлена в приложение к диплому.

Защищенная курсовая работа хранится на кафедре в течение установленного срока, а затем сдается в архив.
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Приложение 4
Оформление списка литературы
Изучение литературы и составление библиографии – важная часть процесса написания курсовой работы. Правила оформления научных работ являются общими для всех отраслей знания и регламентируются государственными стандартами Российской Федерации.

Список использованных документов и источников:

· является органической частью любой научно-исследовательской работы и помещается после основного текста работы;

· позволяет автору документально подтвердить достоверность и точность цитируемых материалов (таблиц, иллюстраций, фактов, текстов памятников и документов);

· характеризует степень изученности конкретной проблемы автором;

· представляет самостоятельную ценность, как справочный аппарат для других исследователей.

Библиографический аппарат курсовой работы включает библиографический список и библиографические ссылки. Библиографический список оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие требования и правила составления», ГОСТ 7.82-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов: общие требования и правила составления», ГОСТ 7.80-2000  «Библиографическая запись. Заголовок: общие требования и правила составления», ГОСТ 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение русских слов на русском языке: общие требования и правила».

Каждая библиографическая запись в списке получает порядковый номер и начинается с красной строки. Существуют различные способы группировки литературы в библиографических списках. При подготовке курсовой работы рекомендуется алфавитная группировка (общий алфавит фамилий авторов и заглавий книг и статей), но с учетом видов источников, (официальные документы, исторические источники, научная литература, справочная литература и т.д.). Это означает, что первыми в списке располагаются официальные документы федерального и регионального уровня, а затем в алфавитном порядке размещаются все остальные.

Общая схема библиографического описания документа в целом:

Заголовок. Основное заглавие [Вид документа]: сведения, относящиеся к заглавию / сведения об ответственности. – Сведения об издании. – Место издания : Издательство, Дата издания. – Объем. – (Основное заглавие серии; номер выпуска серии).
ОбразЕц описания ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ:

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ
Официальные документы
Конституция Российской Федерации [Текст] : офиц. текст. – М. : Юристъ, 2010. – 65 с.

О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации  [Текст] : Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ// Собрание законодательства Российской Федерации. – 2008. – № 42, ч. II. – Cт. 31.
О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации [Электронный ресурс]: Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ. Режим доступа: http://www.rg.ru, свободный.
Учебники, монографии
1. под автором
· один автор
Всяких, Ю.В. Банковские пластиковые карты: эволюция и тенденции в развитии [Текст]: монография / Ю. В. Всяких. – Белгород: КОНСТАНТА, 2010. – 156 с.

Берзон, Н.И. Финансы [Текст]: учебник для бакалавров, обучающихся по экономическим специальностям / под ред. Берзона Н.И. - М.: Юрайт, 2013. – 590 с.
· два автора:
Гулько, А.А. Развитие банковского кредитования образовательных услуг в контексте государственной программы поддержки предоставления образовательного кредита [Текст]: монография / А. А. Гулько, К.Ю. Афанасьева. - Белгород: КОНСТАНТА, 2013. - 112 с.

Жиляков, Д.И. Финансово-экономический анализ (предприятие, банк, страховая компания) [Текст]: учебное пособие / Д.И Жиляков, В.Г. Зарецкая. – М.: КНОРУС, 2012. – 368 с.
· три автора:
Бусов, В.И. Оценка стоимости предприятия (бизнеса) [Текст]: учебник для бакалавров / В. И. Бусов, О.А. Землянский, А.П. Поляков. – М.: Дело, 2014. – 84 с.

Владыка, М.В. Финансы домашних хозяйств [Текст]: учебное пособие: изд. 2-е доп. и перераб. / М.В. Владыка, Т.В. Гончаренко, А.А. Гулько. – Белгород: ИД «Белгород», НИУ «БелГУ», 2013. – 208 с.

· под заглавием:
Банковский менеджмент [Текст] : учебник / под ред. О.И Лаврушина – 4-е изд., стер. – М.: КНОРУС, 2011.-560с.
Сборники
Женщины и мужчины Белгородской области [Текст] : стат. сб. / Федер. служба гос. статистики, Территор. орган федер. службы гос. статистики по Белгор. обл. – Белгород : Изд-во Белгор. облкомстата, 2010. – 120 с.

Актуальные проблемы развития национальной и региональной экономики [Текст] : материалы Международной научно-практической конференции, Белгород, 24  апреля 2014г. / А.Н. Индутенко, А.А. Синегубова Харченко и др.; науч. ред. и сост. Е.Н. Камышанченко, Ю.Л. Растопчина. – Белгород: ООО «Эмицентр», 2014. – 400 с.

Диссертации

Андреева, О. Н. Повышение эффективности молокоперерабатывающих предприятий на основе совершенствования управления затратами [Текст] : дис. канд. экон. наук / О.Н. Андреева; Орловский государственный аграрный университет. – Белгород, 2014. – 217 с.
Авторефераты диссертаций
Быканова, Н.И. Формирование эффективной системы финансирования малого бизнеса путем совершенствования кредитования и развития технологии микрофинансирования [Текст]: автореф. дис. канд. экон. наук / Н.И. Быканова. – Белгород: ИД «Белгород», 2012. – 22 с.
Статья из журнала

Гулько, А.А. К вопросу об управлении рисками банковского кредитования отечественного малого бизнеса в современных условиях [Текст] / А.А. Гулько, Н.И. Карайченцева // Проблемы анализа риска. – 2011. – том 8, №2. – С. 80–86.

Петрова, Т.И. Эффективность институциональной структуры банковской системы Российской Федерации [Текст] / Т.И. Петрова // Деньги и кредит. – 2014. – №1. – С. 57-62.

Попова, Г.Л. Границы роста налогового потенциала территорий [Текст] / Г.Л. Петрова // Финансы и кредит. – 2015. – №33. – С. 51-62.


Буланов, Ю.Н. Развитие банковского сектора России в условиях экономических санкций. Риски кредитования и ликвидность [Текст] / Ю.Н. Буланов // Финансовая аналитика: проблемы и решения. – 2015. – №29 (263). – С. 43-55.
Статья из газеты
Селюкова, И. В ответ на западные санкции белгородские сельхозпроизводители занялись импортозамещением  [Текст] / И. Селюкова // Белгородские известия. – 2014. – 23 августа.

Статья из сборника
Симоненко, Н.В. Инвестиционная привлекательность региона как фактор его финансовой устойчивости [Текст] / Н.В. Симоненко // Современные проблемы социально-экономического развития России: материалы Международной научно-практической конференции (Белгород, 2 марта 2012 г.) / под науч. ред. д.п.н., проф. Е.Н. Камышанченко, к.э.н., доц. Ю.Л. Растопчиной. - Белгород: ИПК НИУ «БелГУ», 2012. – С. 236-242.
Отдельный том многотомного издания
Казьмин, В. Д. Справочник экономиста. [Текст] В 3 ч. Ч. 2. Нормы и тарифы / В. Казьмин. – М. : АСТ : Астрель, 2010. – 503 с.

Гиппиус, З. Н. Сочинения [Текст] : в 2 т. / З. Гиппиус. – М. : Лаком-книга : Габестро, 2001. – Т. 2. – 415 с. – (Золотая проза серебряного века).
Раздел, глава
Малый, А.И. Введение в законодательство Европейского сообщества [Текст]/А.И. Малый//Институты Европейского союза: учебное пособие /А.И. Малый, Дж. Кемпбелл, М. О Нейл. – Архангельск, 2010. – Разд. 1. – С. 7-26.

Неопубликованные документы
Формирование финансовых ресурсов территориального животноводства [Текст]: отчет о НИР (промежуточ.): 42-44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства; рук. Попов В. А.; исполн.: Алешин Г. П. [и др.]. – М., 2010. – 75 с. – Библиогр.: с. 72–74. – № ГР 01840051145. – Инв. № 04534333943.
Состояние и перспективы развития статистики домашних хозяйств Российской Федерации [Текст] : отчет о НИР (заключ.) : 06-02 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. Джиго ; исполн.: В. П. Смирнова [и др.]. – М., 2011. – 250 с. – Библиогр.: с. 248–250. – Инв. № 756600.

Электронные ресурсы

1. ресурсы на магнитных носителях
· Под автором
Цветков, Виктор Яковлевич. Компьютерная графика: рабочая программа [Электронный ресурс] : для студентов заоч. Формы обучения геодез. и др. специальностей / В.Я. Цветков. – Электрон. дан. и прогр. – М.: МИИГАиК, 2010. – 1 дискета. – Систем. требования: IBMPC, Windows 95, Word 6.0. – Загл. С экрана. - № гос. регистрации 0329900020.

· Под заглавием
Большой толковый словарь английского и русского языков [Электронный ресурс]: 2 в 1. — Электрон. дан. и прогр. — Maccelesfield (UK): Europa House, [2009]. — 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). — Систем. требования: PC 486; 4 Mb RAM ; VGA ; Windows 95/98; CD-ROM дисковод; mouse; 4 Mb hard disk. — Загл. с контейнера. — Содерж.: Большой оксфордский словарь. Толковый словарь живого великорусского языка / Владимир Даль.

2. ресурсы удаленного доступа (Интернет)
Исследовано в России [Электронный ресурс] : многопредмет. науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. – Электронный журнал. – Долгопрудный: МФТИ, 2010. – Режим доступа к журналу.: http://zhurnal.mipt/rssi/ru.
Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информ. Технологий РГБ; ред. Власенко Т.В.; Web-мастер Козлова Н.В. – Электрон. Дан. – М.: Рос. Гос. б-ка, 2010. – Режим доступа: http://www.rsl.ru, свободный.
Приложение 5
Типовой отзыв на курсовую работу 
ОТЗЫВ
руководителя на курсовую работу бакалавра Института экономики
по направлению подготовки 080100.62 Экономика, группы________________
Фамилия, имя, отчество студента________________________________________________________

Название дисциплины _________________________________________________________________

Тема курсовой работы_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
	Качественные характеристики
	Баллы

	
	Максимальный
	Фактический

	1. Оценка работы по формальным критериям
	40
	

	1.1 Соблюдение сроков сдачи работы по этапам выполнения
	10
	

	1.2 Оформление структурного элемента «Содержание»
	4
	

	1.3 Оформление текста основной части работы (шрифт, режим выравнивания, размеры полей, интервал междустрочный, абзацный отступ, заголовки глав, параграфов, перечисления, страницы, ссылки, таблицы, рисунки, формулы, приложения)
	14
	

	1.4 Правильность цитирования и оформления цитат
	4
	

	1.5 Оформление списка литературы
	8
	

	2. Оценка работы по содержанию
	60
	

	2.1 Актуальность темы работы
	4
	

	2.2 Логическая структура работы и сбалансированность разделов (глав)
	4
	

	2.3 Качество выполнения введения
	4
	

	2.4 Соответствие содержания глав их названию
	2
	

	2.5 Логическая связь между главами
	6
	

	2.6 Степень самостоятельности в изложении
	16
	

	2.7 Использование фактического материала по теме
	5
	

	2.8 Умение анализировать и делать выводы
	10
	

	2.9 Качество выполнения заключения
	4
	

	2.10 Использование новой литературы
	5
	

	ИТОГО:
	100
	


Дополнительная информация  (Замечания руководителя)____________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Курсовая работа допущена к защите с предварительной оценкой_____________________________

«_____»________________ 20__г. ________________________/______________________________/

                                                                 (подпись)                                    Ф.И.О. руководителя

Курсовая работа не допущена к защите __________________________________________________

«_____»________________ 20__г. ________________________/______________________________/

                                                                 (подпись)                                     Ф.И.О. руководителя

Курсовая работа защищена на __________________________________________________________
«_____»________________ 20__г. ________________________/______________________________/

                                                                 (подпись)                                      Ф.И.О. руководителя
_1507035521.xls
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