5

1. Руководство курсовыми работами

Курсовая работа представляет собой самостоятельное законченное исследование на заданную (выбранную) тему, написанное студентом под руководством научного руководителя, свидетельствующее об умении обучающегося работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические знания и практические навыки, полученные при освоении профессиональной образовательной программы.

Выполнение курсовой работы направлено на достижение следующих целей:

-  учебная, которая заключается в том, что автор работы должен показать широкое и полное усвоение текущего учебного материала, глубокое знание библиографии по избранной теме;

- исследовательская, которая состоит в выявлении и умении анализировать языковые факты, обобщать их и делать обоснованные и правильные выводы.

1.1. Руководство курсовыми работами поручается наиболее квалифицированным преподавателям кафедры, обладающим методическим опытом и опытом научной деятельности. Научный руководитель ориентирует студента на выполнение курсовой работы: разъясняет студенту цель и задачи работы над избранной темой, утверждает ее план, намеченный студентом самостоятельно, а также консультирует студента по вопросам подбора литературы, изучения и систематизации материалов к теме.
1.2. Научный руководитель контролирует все стадии подготовки и написания работы вплоть до ее защиты.
1.3. При подготовке курсовых работ руководители проводят как индивидуальные, так и групповые консультации. Индивидуальные консультации для обучающихся проводятся 1-2 раза в неделю. На групповых консультациях анализируются типовые ошибки, даются рекомендации по использованию справочной литературы.
1.4. Настоящие рекомендации, а также все изменения к ним, утверждаются на заседании кафедры английского языка и методики преподавания факультета иностранных языков Педагогического института.
2.
Выбор и утверждение темы

2.1. Тематика курсовых работ должна отвечать учебным задачам данного предмета, соответствовать современному состоянию лингвистической и методической  науки.

2.2. Темы курсовых работ предлагаются преподавателем, ведущим дисциплину, и утверждаются на каждый семестр на заседании кафедры (до 30 октября в первом семестре и до 30 января во втором семестре).



2.3. Выбор темы курсовой работы студенты осуществляют добровольно на основе предлагаемого им списка тем курсовых работ.



2.4. Студенту предоставляется право уточнения темы курсовой работы, а также право предложения собственной формулировки темы, не входящей в список тем курсовых работ, утвержденных кафедрой, но не позднее 15 октября в первом семестре и до 15 января во втором семестре.

2.5. Утверждение темы курсовой работы  производится на основании личного письменного заявления обучающегося на имя декана факультета, после рассмотрения на заседании кафедры, и оформляется распоряжением по факультету. Изменение утвержденной темы курсовой работы возможно только в случае обоснованной необходимости на основании личного заявления обучающегося, согласованного с научным руководителем и заведующим кафедрой, оформляется распоряжением по факультету, но не позднее 01 ноября в первом семестре и 01 апреля во втором семестре.
3. Содержание и структура курсовой работы

Курсовые работы выполняются в VI и VIII семестрах: в VI – по лингвистике, в VIII – по методике.

3.1. Курсовая работа должна содержать следующие структурные элементы:
•  титульный лист;

•  оглавление;

• введение, которое имеет достаточно определенную логико-семантическую структуру:

· актуальность выбранной темы;

· объект исследования;

· предмет исследования;

· цель;

· задачи;

· методы исследования (анализ научной литературы по теме, наблюдения, анкетирование, опрос, опытное обучение и др.) – для курсовой работы по методике;

· практическая значимость работы;

· апробация работы (не обязательно).

•  текст глав (основная часть курсовой работы);

•  заключение;

•  список использованной литературы;

•  приложения (при необходимости).

3.2. Общие требования к текстовой части курсовой работы.


Содержание первой главы должно включать теоретическое описание актуальности темы с использованием источников научно-методической литературы. Это может быть история исследования вопроса, где представлена динамика развития и раскрытия темы от автора к автору, определяется, что привнес каждый из них в разработку этой темы. Большое значение имеет раскрытие ключевых понятий, теоретических основ, заявленных в теме, их правильная трактовка, точность, научность. В конце первой главы следует сделать выводы, соответствующие содержанию главы.


Содержание второй главы. Вторая глава носит практический характер. В курсовой работе по методике следует представить методические рекомендации по теме. Это может быть номенклатура упражнений, направленных на формирование навыков и умений (например, при обучении техники чтения), либо подробно разработанный и представленный конспект одного (двух, трех) уроков, в которых используется теоретический материал первой главы; также могут быть описаны результаты анкетирования, опроса, опытного обучения и т.д;  в курсовой работе по лингвистике следует представить практическое применение теоретических основ, представленных в первой главе. Это может быть систематизированный иллюстративный материал (примеры из художественной литературы, корпусов, обработанный аутентичный материал).

Заключение должно перекликаться с введением; в заключении студент отчитывается о проделанной работе, в нем необходимо изложить всё важное в минимальном объеме. В заключении нельзя упоминать о том, чего нет в тексте работы; не должно быть цитирования других работ и ссылок на предыдущие исследования. 
4. Защита и регистрация курсовых работ.


4.1. Законченная курсовая работа представляется студентом руководителю до 16 мая, с 16 по 25 мая научный руководитель осуществляет проверку работы. При наличии неточностей, работа возвращается студенту для исправления в срок с 25.05 по 01.06, после чего   руководитель  решает вопрос о допуске студента к защите курсовой работы. С 03.06. по 09.06. проходят защиты курсовых работ, после чего 10.06. они сдаются для регистрации работнику, ответственному за координацию работы по выполнению курсовых работ на кафедре

4.2. Защита курсовых работ может проходить публично перед научным руководителем и в присутствии других студентов. Защита предполагает устный доклад (8-10 минут) студента по выполненной работе и ответы на вопросы.


4.3. Результаты защиты курсовой работы оцениваются дифференцированной отметкой («отлично», «хорошо», «удовлетворительно»),  которая записывается в ведомость и зачетную книжку студента. Отметка «неудовлетворительно» проставляется в экзаменационную ведомость, в зачетную книжку не вносится. 


4.4. Студент, не предоставивший в установленный срок курсовую работу или не защитивший ее по неуважительной причине, считается имеющим академическую задолженность. В экзаменационную ведомость вносится запись «не явился». 

4.5. Результаты защиты курсовых работ отражаются на титульном листе в строке «Оценка», также указывается дата и подпись руководителя курсовой работы.

4.6. После защиты курсовые работы сдаются на кафедру и регистрируются в журнале регистрации курсовых работ. Ответственность за представление защищенных курсовых работ  на регистрацию возлагается на научного руководителя работы. Работником, ответственным за координацию работы по выполнению курсовых работ на кафедре, в правом верхнем углу титульного листа каждой работы проставляются регистрационный номер и дата регистрации, регистрационные данные заверяются личной подписью и расшифровкой подписи работника, осуществляющего регистрацию. На кафедре курсовые работы хранятся в соответствии со сроком, установленным в номенклатуре дел. По истечении срока хранения работы списываются по акту и уничтожаются.

4.7. Итоги защиты курсовых работ обсуждаются на заседании кафедры английского языка и методики преподавания факультета иностранных языков Педагогического института.
5. Требования к оформлению курсовой работы
Оформление работы должно соответствовать требованиям, изложенным ниже в настоящих методических рекомендаций.

5.1.
Объем курсовой работы – 20 – 30 страниц печатного текста (не включая список использованной литературы и приложения).
5.2.
Структура курсовой работы  должна быть четкой и обоснованной, так чтобы была видна логика рассмотрения проблемы. Работа должна состоять из следующих компонентов:
· титульный лист. Первой страницей курсовой работы является титульный лист, оформленный в соответствии с образцом (приложение 1);
· оглавление. На второй странице работы размещается оглавление, в которое входят названия и номера начальных страниц всех структурных частей работы (за исключением титульного листа). Справа от названий глав и пунктов (параграфов) через многоточия указываются номера страниц, с которых они начинаются;
· введение. Во введении раскрываются актуальность и значение темы, формулируются цель и задачи работы;
· основная часть обычно состоит из двух глав. В первой главе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы. Во второй главе описывается анализ фактического материала;
· заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы.
· список использованной литературы включает в себя библиографическое описание всех публикаций, использованных в курсовой работе, ссылки на которые имеются в тексте работы. Включение в список публикаций, на которых нет ссылок в тексте работы, не допускается;
· приложения (при необходимости).
    5.3. К оформлению курсовой работы предъявляются следующие требования:
· работа должна быть напечатана на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Цвет шрифта должен быть черным;
· при компьютерном наборе используется кегль 14, полуторный междустрочный интервал, гарнитура шрифта – Times New Roman;
· размер верхнего поля – 20 мм, нижнего – 25 мм, левого поля – 30 мм, правого – 10 мм;
· абзацный отступ - 125 мм;
· заголовки отделяются от основного текста сверху и снизу 2 интервалами. Заголовки располагаются посередине страницы. Перенос слов в заголовках не допускается. Точка в конце заголовка не ставится;
· ссылки на цитируемые источники и литературу даются в круглых скобках. Например, (Белкина 2014: 23);
· в работе названия глав и параграфов (пунктов) выделяются полужирным шрифтом;
· все страницы курсовой работы, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков, повторений. Первой страницей является Титульный лист, оформленный в соответствии с образцом, номер страницы на нем не ставится. После титульного листа следует Оглавление, размещающееся на второй и, возможно, третьей страницах, при этом номера страниц на страницах Оглавления не  ставятся;
· порядковый номер печатается арабскими цифрами в середине верхнего края страницы;
· введение. Слово «ВВЕДЕНИЕ» печатается на отдельной строке заглавными буквами посередине страницы полужирным шрифтом;
· слова актуальность, цель, задачи, объект, предмет, материал исследования, методы, апробация, структура работы выделяются полужирным шрифтом;
· заключение. Слово «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» печатается на отдельной строке заглавными буквами посередине страницы полужирным шрифтом;
· список использованной литературы. Материал в списке использованной литературы необходимо располагать в алфавитном порядке, раздельно в русском и латинском алфавите, при этом нумерация не прерывается.
